Ogtoszenie o prace

Stanowisko: inspektor/specjalista ds. ksiegowosci

Lokalizacja: siedziba Spotki w Konstantynowie tédzkim, praca stacjonarna,
umowa o prace, petny etat,

Zakres obowiqzkéw (opis stanowiska pracy):

¢ kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw kosztowych wraz z  kwalifikacjg
podatkowq,

« konftrola i rozliczanie wydatkdéw stuzbowych oraz zaliczek pracowniczych,

+ ewidencja dokumentdéw kosztowych w systemie finansowo — ksiegowym,

« elektroniczna obstuga programdw bankowych w zakresie przygotowywania ptatnosci
bezgotdwkowych,

« rozliczanie i uzgadnianie wybranych sald kont ksiegowych,

« uczestniczenie w ksiegowym zamknieciu miesigca i roku, w tym sporzgdzanie danych
do rocznego sprawozdania finansowego,

+ przygotowywanie zleconych zestawien tabelarycznych i raportéw,

» naliczanie podatku od nieruchomosci i podatku do $rodkdw transportu oraz
sporzqdzanie stosownych deklaracji w tym zakresie,

« zastepstwo w obstudze ewidencji srodkdw trwatych,

« wsparcie prawidtowego funkcjonowania procesdéw ksiegowych i podatkowych we
wspdtpracy z pozostatymi komdrkami w Spdtce,

Oczekiwania/wymagania:

« wyksztatcenie: wyzsze licencjackie, mile widziane magisterskie, preferowany kierunek:
rachunkowos¢ i finanse,

+ doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 lata pracy w ksiegowosci, najlepiej na
podobnym stanowisku lub w biurze rachunkowym,

« umiejetnosci: obstuga pakietu MS Office, w szczegdlnosci MS Excel, MS Word,

« doktadnos¢, systematycznose, umiejetnosc pracy w zespole i pod presjqg czasu,

« otwarto$¢ na wyzwania i chec ciggtego rozwoju zawodowego,

Oferowane swiadczenia:

« stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace, na petny etat,
* wynagrodzenie zasadnicze wraz z systemem premiowym,
e praca od zaraz,

Benefity:

* prywatna opieka medyczna,

« dofinansowanie do wypoczynku, zaje¢ sportowych,
+ dofinansowanie do rozwoju zawodowego,

« spotkania integracyjne, wycieczki.

Termin sktadania ofert (CV): do dnia 26.07.2024.
Miejsce sktadania ofert (CV):

+ elektronicznie (skan podpisanego dokumentu): biuro@pkgkl.pl ; a.kubiak@pkgkl.pl
lub

* na adres siedziby: Przedsiebiorstwo Komunalne Gminy Konstantyndw todzki Spdtka
z 0.0. Ul. Jana Pawta Il 44, 95-050 Konstantyndw ¢,

Na CV nalezy umiesci¢ ponizszq klauzule zgody na przetwarzanie danych osobowych



Klauzula zgody

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Przedsiebiorstwo Komunalne
Gminy Konstantyndw tédzki Spdtka z o.0. z siedzibg: 95-050 Konstantyndw +édzki |, przy ul. Jana
Pawta Il 44 dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii (zgodnie z art. 22' Kodeksu
pracy oraz RODO).

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis osoby wyrazajgcej zgode)



